UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON GIA THƯỢNG
                                                               
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN BGH
 (Tuần 1 từ  ngày 03/10/2016 – 08/10/2016 )

	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng: Vũ Hương Trà
	Phó HTCM: Nguyễn T Ngọc Luyến
	Phó HTND: Nguyễn T Thu Huyền

	Hai
03/10
	Sáng
	- Đi các lớp giờ đón trẻ đầu tuần. dự giờ chào cờ đầu tuần.
- Rà duyệt các quy chế nộp PGD
	- KT hoạt động các lớp
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

	
	Chiều
	- Hoàn thiện hồ sơ Hội nghị CBVC Phòng GD duyệt.
	- Duyệt sổ chất lượng các lớp
	- Kiểm tra sổ theo dõi các lớp

	Ba
04/10
	Sáng
	- Giao nhận thực phẩm.
- 8g30: Họp giao ban Hiệu trưởng các trường MN tại PGD.
	- Dự giờ lớp B2
	- Dự hoạt động học lớp MGL A2

	
	Chiều
	- Hoàn thiện hồ sơ thi đua đầu năm
	- Làm việc tại văn phòng
	- Tính ăn, gọi thực phẩm
- Tổng hợp danh sách trẻ khám sức khỏe đầu năm

	Tư
05/10
	Sáng
	-  8h30: Duyệt KH năm học 2016-2017 các trường MN công lập tại Mn Bồ Đề
	- Kiểm tra bài soạn khối nhà trẻ
	- Dự giờ đón trẻ khối MGB

	
	Chiều
	- Duyệt chứng từ chi.
- Kiểm tra tiến độ tập VN chuẩn bị cho Liên hoan giai điệu tuổi hồng.

	- Kiểm tra chương trình văn nghệ đi thi cấp quận
	- Phối hợp cùng BGH tổng duyệt văn nghệ cuộc thi Giai điệu tuổi hồng

	Năm
06/10
	Sáng
	- 7h30: Dự khai mạc Hội thi Giai điệu tuổi hồng cấp THCS  tại UBND P. Ngọc Thụy
	- Dự giờ ăn lớp B5
	- Dự giờ ăn khối Nhà trẻ

	
	Chiều
	- Rà duyện các báo cáo nộp Phòng GD.
- Hoàn thiện hồ sơ sau khi duyệt KH.
- Hoàn thiện các quy chế sau khi Phòng GD duyệt .
	- Viết bài trên cổng thông tin điện tử
	- Kiểm tra vệ sinh các lớp
- Kiểm tra hoạt động của các lớp năng khiếu

	Sáu
07/10
	Sáng
	-Tổng duyệt toàn bộ chương trình thi Giai điệu tuổi hồng.
	- Tổng duyệt văn nghệ thi “ Giai điệu tuổi hồng” cấp Quận
	- Dự dây chuyền chế biến thức ăn của bếp

	
	Chiều
	- Xây dựng kế hoạch công tác tuần
- Họp giao ban BGH cuối tuần.
	- Xây dựng kế hoạch tuần 2/10
- Họp giao ban BGH
	- Xây dựng kế hoạch tuấn 2 tháng 10
- Họp giao ban BGH

	Bảy
08/10
	Cả ngày
	-  Đưa cháu đi tham gia Hội thi Giai điệu tuổi hồng cấp MN tại UBND P. Ngọc Thụy
	-  Đưa cháu đi tham gia Hội thi Giai điệu tuổi hồng cấp MN tại UBND P. Ngọc Thụy
	-  Đưa cháu đi tham gia Hội thi Giai điệu tuổi hồng cấp MN tại UBND P. Ngọc Thụy



